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i Kayseri Calisma ve Is Kurumu il Midiirlagii 03.03.2025

DUYURU

(EN AZ 1 CALISANI OLAN TUM iSYERLERINE TESPIT VE ONERI
DEFTERI ZORUNLULUGU)

Bilindigi iizere isyerlerinde is saghg ve giivenliginin saglanmasi, meveut saglk ve giivenlik
sartlarinin  iyilestirilmesi igin igveren ve c¢alisanlarin gorev, yetki, sorumluluk, hak ve
yiikiimliiliklerini diizenlenmesine iligkin usul ve esaslar ile ilgili yasal mevzuat; 6331 sayili Is
Sagligi ve Giivenligi Kanunu ile 29.12.2012 tarih ve 28512 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan is
Saglig1 ve Guivenligi Hizmetleri Yo6netmeligi kapsaminda diizenlenmistir.

Soz konusu Kanunun "Yiiriirlik" bashiklt 38. maddesi "4857 sayili Is Kanunu'nun miilga 81.
maddesi kapsaminda ¢alisanlar harig kamu kurumlari ile 50'den az ¢alisani olan ve az tehlikeli
sinifta yer alan igyerleri igin 31.12.2024 tarthinde yiiriirliige girer" seklinde diizenlenmistir.

Buna gore; biinyesinde bina gorevlisi ¢alistiran site ve apartmanlar da dahil en az 1 cahsan
bulunan tiim isyerlerinin 01.01.2025 tarihinden itibaren “Tespit ve Oneri Defteri”
bulundurma zorunlulugu baslamistir.

Tespit ve Oneri Defteri; Isyeri hekimi ve ig glivenligi uzmani tarafindan yapilan tespit ve tavsiyeler
ile gerekli goriilen diger hususlarin yazildigi, her isyeri igin ayri olan bir defterdir.
Deflerin tasimasi gereken ozellikler ve yiikiimliiliikler “Is Saghgi ve Giivenligi Hizmetleri
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Ydnetmeligi” nin 4. ve 7. Maddesinde tanimlanmugtir.
Yonetmelige gore 6zetle defter;

1. Seri numarali ve bir asil, iki kopyali (oto kopili) diizenlenmis olmalidir. Kopya sayfalar
yirtilabilir olmahdir.

2. Isyerinin bagh bulundugu Calisma ve Is Kurumu il Miidiirliikleri veya noter tarafindan her
sayfast mithlirlenmek suretiyle onaylatilmalidir.

Bu kapsamda belirtildigi iizere ilgili defter onayi iicret kargiliginda herhangi bir noter araciligiyla
yaptirilabilecegi gibi licretsiz olarak il Midiirliigiimiize de yaptirilabilecektir.

Tespit ve Oneri Defterini Kurumumuza onaylatmak isteyenlerin dikkat etmesi gereken
hususlar ve gerekli olan evraklar asagida belirtilmistir;

1. Kase ve 1slak imzal talep dilekgesi,

2. Hekim ve iISG Uzmani sézlesmeleri, (Is Sagligi ve Giivenligi hizmetlerinin bizzat igveren
veya isveren vekili tarafindan yiiriitilmesi halinde sozlesme yerine 1lgili mevzuat
cergevesinde belirtilen evraklar bagvuruya eklenecektir.)

3. Imza sirkiisii (evraklardaki tiim imzalar bu kisi tarafindan imzalanmig olmalidir)

4. Bina ve siteler i¢in karar defterinde yonetimi belirten sayfanin fotokopisi,
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Defterin n sayfasinda bulunan isveren bilgileri, isyeri hekimi ve ISG uzman bilgilerinin eksiksiz
olarak doldurulmus ve tiim taraflarca kaselenmis ve imzalanmis olmasi gerckmektedir.

5. Defteri onaylatmaya yetkili kisiler;

a) Isveren vekili, (Ozel olarak ISKUR’da veya genel olarak Kamu kurumlarinda iglem
yapmaya yetkisi olmalidir.)

b) Isveren veya isveren vekilinin gelememesi halinde islem yapmaya gelen ve firmada
¢aligan kisi i¢in hazirlanms yetki yazisi. (Yazi imza sirkiisiindeki yetkili tarafindan
imzalanmalidir.)

¢) Bina veya siteler igin bina yoneticisi.

Onaylanmak iizere Il Miidiirliigiimiize birakilan defterler en erken ertesi giin teslim edilmeye hazir
hale gelecektir. Onaylanan defterlerin ilgili igyerinin isvereni, isveren vekili veya bu konuda
vekalet verilmis ¢alisani tarafindan, basvuru tarihinden itibaren en gec 30 giin igerisinde teslim
almmasi gerekmektedir. Teslim alinmayan defterler hakkinda Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yonetmeligin "4yiklama ve Imha" baslikli besinci béliimiinde yer alan usul ve esaslara gore imha
siireci baglatilacaktir.

Is ve islemlerin en hizli ve sorunsuz sekilde tamamlanmas icin;

* Belirtilen evraklarin eksiksiz olarak Kurumumuza getirilmesi,
* Onay sonrasi defter tesliminin sadece yukarda belirtilen yetkili kisilere yapilabilecegi
hususlarina 6zellikle dikkat edilmesi gerckmektedir.

Tim kamuoyuna saygiyla duyurulur,

Ayse AK
[l Miidiir V.

Selimiye Mah. Osman Kavuncu Bulvari Nu:429 - Melikgazi — KAYSERI
Tel: 0352 231 12 45 — Faks: 0352 232 17 68 — Elektronik Posta: kayseri@iskur.gov.tr




