ÖRNEKTİR
YÖNETİM KURULU TEKLİFLERİ
ODAMIZIN YÖNETİM KURULU TARAFINDAN 5362 SAYILI ESNAF VE SANATKARLAR MESLEK KURULUŞLARI KANUNUNUN 10’NCU MADDESİ (D) BENDİ UYARINCA HAZIRLANARAK, AYNI KANUNUN 11’NCİ MADDESİNİN (C) BENDİ GEREĞİNCE GENEL KURULUN TETKİK VE TASVİBİNE SUNULMUŞ BULUNAN 01.01.2018/ 31.12.2021 ÇALIŞMA DÖNEMİ TAHMİNİ BÜTÇESİNİN EKİ VE TAMAMLAYICISIDIR.
GENEL KURUL TARAFINDAN BÜTÇE İLE BİRLİKTE GÖRÜŞÜLEREK KABUL EDİLMESİNİ MÜTEAKİP KESİNLEŞEREK YÜRÜRLÜĞE GİRECEK OLAN BU BÜTÇE NOTU; 5362 SAYILI ESNAF VE SANATKÂRLAR MESLEK KURULUŞLARI KANUNUNUN GENEL KURULUN YETKİSİNE BIRAKTIĞI KONULARDAKİ TESPİTLERİ VE BÜTÇENİN UYGULANMASI HAKKINDA GENEL KURULUN YÖNETİM KURULUNA VERDİĞİ YETKİ VE TALİMATLARI İHTİVA EDER.
I- YÖNETİM KURULUNA VERİLEN TALİMAT VE YETKİLER:
A) BÜTÇE İŞLEMLERİ;
1- 01.01.2018 / 31.12.2021 ÇALIŞMA DÖNEMİ TAHMİNİ BÜTÇESİ GELİR-GİDER HESAPLARININ UYGULANMASI, TAHMİNİ BÜTÇEDEKİ FASILLAR VE HARCAMA KALEMLERİ ARASINDA DEĞİŞİKLİKLER YAPILMASI, AKTARMALARDA BULUNULMASI, GEREKTİĞİNDE İLK YAPILACAK GENEL KURULUN ONAYINA SUNULMAK KAYDIYLA BÜTÇEYE YENİ FASILLAR VE HARCAMA KALEMLERİ İLAVE EDİLMESİ, 
2- 5362 SAYILI ESNAF VE SANATKÂRLAR MESLEK KURULUŞLARI KANUN VE BU KANUN UYARINCA YÜRÜRLÜKTE BULUNAN VE GENEL KURULUMUZCA KABUL EDİLEREK YÜRÜRLÜĞE GİRECEK UYGULAMALAR İLE İLGİLİ MEVZUAT ÇERÇEVESİNDE YAPILMASI MÜMKÜN OLAN TÜM DİĞER İŞLEMLERİN, TASARRUFLARIN VE HARCAMALARIN YAPILMASI, YÖNETİM KURULU TEKLİFLERİNDE VE PROGRAMLARDA BELİRTİLEN HUSUSLARLA İLGİLİ HARCAMALARIN, GEREK 5362 SAYILI ESNAF VE SANATKÂRLAR MESLEK KURULUŞLARI KANUNU GEREKSE MEVZUAT AÇISINDAN UYGUN BULUNACAK DİĞER TASARRUFLARIN VE HARCAMALARIN ODA BÜTÇESİNDEKİ İLGİLİ FASILLARDAN VE HARCAMA KALEMLERİNDEN YAPILMASI,
3- TAHMİNİ BÜTÇENİN BU TASARRUFLAR VE HARCAMALAR İÇİN YETERSİZ KALMASI HALİNDE, GEREKTİĞİNDE İLGİLİ KURUM VE KURULUŞLARDAN BORÇ PARA ALINMASI,
B) PERSONEL İŞLEMLERİ;
1- MEVCUT PERSONEL VE GENEL KADRO CETVELLERİNİN ONAYLANMASI,  YENİ KADROLAR İHDASI, PERSONEL ÜCRETLERİNİN (NETİ ÜZERİNDEN) HER AY ODAMIZ BÜTÇESİNDEN ÖDENMESİ, PERSONEL ÜCRETLERİNİN ARTIRILMASI, HİZMETİN GEREĞİNE GÖRE SÖZLEŞME İLE UZMAN PERSONEL ALINMASI, GENEL KURULCA KABUL EDİLEN KADROLARA VE MEVCUT PERSONELE İLAVETEN PERSONEL ALINMASI, PERSONELİN TERFİ, CEZALANDIRILMASI,  İŞTEN ÇIKARTILMASI, PERSONELE ÖDENECEK YURTİÇİ VE YURTDIŞI HARCIRAHLARININ BELİRLENMESİ, 
2- PERSONELE AYLIK ÜCRETLERİ DIŞINDA  (OCAK VE TEMMUZ...)  AYLARINDA BÜTÇEDEN ÖDENMEK ÜZERE BİRER NET MAAŞ TUTARINDA YILDIA 2 ADET İKRAMİYE VERİLMESİ, AYRICA DİNİ BAYRAMLAR, YILBAŞI GİBİ ÖZEL GÜNLER İLE GEREKLİ GÖRÜLECEK DİĞER ZAMANLARDA AYNİ VE NAKDİ (YAKACAK VB.) YARDIMLAR YAPILMASI 
3- ODAMIZ, MİSAFİRLERİN VE PERSONELİN YEMEK (TABLDOT) GİDERLERİNİN KARŞILANMASI, 
4- İŞTEN AYRILAN VEYA İŞİNE SON VERİLENLERİN (TEKRAR İŞE ALINANLAR DÂHİL YASAL HAKLARININ ÖDENMESİ (KIDEM, İHBAR TAZMİNATI VS.) FAZLA MESAİ YAPAN PERSONELE FAZLA MESAİ ÖDENMESİ, SAĞLIK GİDERLERİNİN KARŞILANMASI, PERSONEL MUHASEBE YÖNETMELİĞİ HÜKÜMLERİ UYARINCA, EVLENME, DOĞUM, ÖLÜM VS. GİBİ HALLERDE AYNİ VE NAKDİ YARDIMLAR YAPILMASI, AYLIK TOPLU TAŞIM KARTI VEYA BİLET VERİLMESİ, 
5- PERSONELE TALEPLERİ HALİNDE MAAŞLARINDAN MAHSUP EDİLMEK KAYDI İLE BİR AYLIK NET MAAŞI TUTARINDA AVANS VERİLMESİ,
6- YAZI İŞLERİ VE DİĞER HİZMET BİRİMLERİNDE KULLANILACAK KIRTASİYE VE BİLUMUM MATBUAT GİDERLERİNİN KARŞILANMASI,
7- HİZMET BİRİMLERİNDE KULLANILMAK ÜZERE, DEMİRBAŞ MALZEMELERİN ALINMASI, 
8- MAL VE HİZMET ALIMLARI İLE ÜCRET ÖDEMELERİNDEN KAYNAKLANAN GELİR VERGİSİ,  STOPAJ İLE SSK PRİMİ, İŞSİZLİK SİGORTA PRİMİ VB. YASAL KESİNTİLERİN İLGİLİ KİŞİ, KURUM VE KURULUŞLARA YASAL SÜRELER İÇERİSİNDE ÖDENMESİ,
9- MENKUL VE GAYRİMENKULLERİN (BİNA, TESİS, HİZMET ARAÇLARI, DEMİRBAŞLAR VB.) KULLANIM GİDERLERİNİN ÖDENMESİ, 
C) HİZMET VE FAALİYETLER;
1- ODAMIZ HİZMET BİRİMLERİNDE VE TEŞKİLATIMIZLA İLGİLİ HİZMETLERDE KULLANILMAK AMACIYLA İHTİYACA UYGUN HER TÜRLÜ TAŞITLAR SATIN ALINMASI, SATILMASI VEYA KİRAYA VERİLMESİ, 
2- ODAMIZ İHTİYAÇLARINI KARŞILAMAK ÜZERE GAYRİMENKULLER (ARAZİ, ARSA, BİNA VB.) SATIN ALINMASI, ARAZİ VEYA ARSA OLARAK SATIN ALINACAK GAYRİMENKULLERİN ÜZERİNE (OTEL, LOKANTA, BENZİN İSTASYONLARI,  KAFETERYA VB.) HİZMET BİRİMLERİNİ İÇERECEK ŞEKİLDE EĞİTİM VE DİNLENME TESİSLERİ YAPTIRILMASI VEYA SATIN ALINACAK ARSA ÜZERİNE HİZMET BİNASI YAPTIRILMASI VEYA BİNA OLARAK SATIN ALINACAK GAYRİMENKUL ÜZERİNE GEREKLİ TAMİR, TADİLAT VE TEFRİŞLERİNİN YAPTIRILMASI, ODAMIZ MÜLKİYETİNDEKİ İHTİYAÇ FAZLASI GAYRİMENKULLERİN SATILMASI, 
3- ODAMIZ İMKANLARI NİSPETİNDE, ODALARIMIZ ÜYELERİ, GENEL SEKRETERLERİ İLE PERSONELİMİZİN YÜKSEK ÖĞRENİM GÖREN VE MAĞDUR DURUMDA BULUNAN ÇOCUKLARINA EĞİTİMLERİNE YARDIMCI OLMAK AMACI İLE EĞİTİM SÜRESİ (OKULUN KAPALI OLDUĞU YAZ AYLARI DAHİL)  İÇERİSİNDE BURS ADI ALTINDA ÖĞRENCİ BURSU VERİLMESİ, 
4- BAKANLAR KURULU KARARI İLE KAMU YARARINA FAALİYET GÖSTEREN DERNEKLERE VE BENZERİ SOSYAL KURULUŞLAR İLE SOSYAL VE TOPLUMSAL AMAÇLA FAALİYET GÖSTEREN DİĞER DERNEK, VAKIF VE KURULUŞLARIN DÜZENLEDİKLERİ SOSYAL ETKİNLİK VEYA DİĞER SOSYAL-KÜLTÜREL FAALİYETLERİN DAVETİYELERİNDEN İMKANLAR ÖLÇÜSÜNDE SATIN ALINMASI, BU KURULUŞLARA BAĞIŞ YAPILMASI VE DESTEK SAĞLANMASI, 
5-  ÇEŞİTLİ NEDENLERLE ODAMIZA GELECEK OLAN TEŞKİLAT YÖNETİCİLERİNİ ODAMIZI TEMSİLEN AĞIRLANMASI VE BUNA İLİŞKİN MASRAFLARIN ÖDENMESİ, 
6- ODAMIZLA  İLGİLİ KİŞİ, KURUM VE KURULUŞLARIN TOPLANTILARINA, TEŞKİLAT YÖNETİCİLERİNİN VE PERSONELİN, DÜĞÜN, NİŞAN VE HASTALIK GİBİ ÖZEL GÜNLERİNDE VE GEREKLİ GÖRÜLECEK DİĞER YERLERE ODAMIZ ADINA TELGRAF VE ÇİÇEK GÖNDERİLMESİ, 
7- ODAMIZI ZİYARET EDEN VE İLİŞKİDE BULUNAN MİSAFİRLERE, İLGİLİLERE VE TEŞKİLAT MENSUPLARINA TEMSİLİN GEREKTİRDİĞİ İKRAMLAR YAPILMASI VE GÜNÜN ANISINA HEDİYE VERİLMESİ, 
8- YILBAŞLARI, DİNİ BAYRAMLAR VE ÖZEL GÜNLERDE ODAMIZI TANITICI AJANDA, CEP-MASA TAKVİMİ, VB. HATIRA EŞYALARININ YAPTIRILMASI,  SATIN ALINMASI VE ÜCRETSİZ DAĞITILMASI, 
9- ODALARIMIZ İLGİLİ KAMU KURUM VE KURULUŞLARIYLA YAZIŞMALAR İÇİN ANTETLİ KAĞIT, TEBRİK KARTI VE ZARF VB. MATBUATLARIN BASTIRILMASI, 
10- ODAMIZCA, TRAFİK HİZMETLERİNİN İYİLEŞTİRİLMESİNE KATKIDA BULUNULMASI AMACIYLA HER TÜRLÜ TAŞIT SATIN ALINMASI, GEREKTİĞİNDE BU AMACA UYGUN ŞEKİLDE SATIN ALINACAK ARAÇLARIN ÜZERİNE ÖZEL DONANIM YAPTIRILARAK (AMBULANS, KURTARMA VE ÇEKİCİ) ARAÇLARA DÖNÜŞTÜRÜLMESİ VE GEREKTİĞİNDE SATILMASI, 
11- ODALARIMIZIN, GEREK KENDİ ÜYELERİNİN, GEREKSE ULAŞIM VE TRAFİKTE YAŞANAN GENEL SORUNLARIN ÇÖZÜMLENMESİ, AMACIYLA AKADEMİK KURUM VE KURULUŞLARLA İŞBİRLİĞİ YAPILMASI, BİLİMSEL ÇALIŞMALARIN KAMUOYUNA (KİTAP, BROŞÜR, BASIN VB.) YOLLARLA ÜCRETSİZ DUYURULMASI,
12- YILBAŞI, BAYRAM VE ÖZEL GÜNLERDE ODAMIZIN KUTLAMA VEYA BAŞSAĞLIĞI İLANLARININ GAZETE, DERGİ VB. YAYIN ORGANLARINDA DUYURULMASI,
13- BASIN VE YAYIN MÜDÜRLÜĞÜNÜN KOORDİNESİNDE, MESLEKİ BİLGİ VE GÖRGÜLERİN ARTIRILMASI AMACIYLA GAZETE, DERGİ, MECMUA VB. YAYIN ORGANLARINDAN YETERLİ SAYIDA ALINMASI VEYA BU ORGANLARA ABONE OLUNMASI, 
14- ODAMIZI TANITMAK AMACIYLA ODAMIZIN AMBLEMİNİ DE İÇEREN (ROZET, KRAVAT  İĞNESİ, ANAHTARLIK, SAAT, ÇAKMAK, BROŞÜR, FLAMA, MASA BAYRAĞI VS.) YAPTIRILMASI VE ÜCRETSİZ DAĞITILMASI, 
15- EĞİTİM VE TANITIMA YÖNELİK, EĞİTİCİ DÖKÜMAN VE MATERYALLERİN (FİLM, VİDEO, SLAYT, KASET, DVD, CD, AFİŞ, BROŞÜR, KİTAP,  HARİTA, EL İLANI, VB.) YAYIN VE DÖKÜMANLARIN BASTIRILMASI, YAPTIRILMASI, SATIN ALINMASI, İLGİLİ  KİŞİ KURUM VE KURULUŞLARA ÜCRETSİZ DAĞITILMASI, 
16- YAPILACAK VEYA YAPILAN GENEL KURUL NEDENİYLE, GENEL KURULA İLİŞKİN, SALON KİRALANMASI, GAZETE İLANI, MATBUAT HARCAMALARI, BEZ, AFİŞ, PANKART, TÜRK BAYRAĞI, ODAMIZ BAYRAĞI, HATIRA EŞYASI, SALON İÇİ DÜZENLEME (SİNEVİZYON, TEFRİŞ, SESLENDİRME V.B.), ULAŞIM, YİYECEK, İÇECEK, KONAKLAMA VE AĞIRLAMA, KUMANYA, BAKANLIK TEMSİLCİSİ VE SEÇİM KURULU TEMSİLCİLİKLERİ GÜNDELİKLERİ (HARCIRAH) V.B. GİBİ GENEL KURULA İLİŞKİN YAPILAN TÜM HARCAMALARIN ÖDENMESİ, 
17- DEPREM, ZELZELE, SU BASKINI GİBİ AFETLERE MARUZ KALAN İL VE İLÇELERDEKİ ODALARIMIZA ZOR DURUMDA KALAN ÜYELERİNE, KAZA, HASTALIK GİBİ SEBEPLERDEN MAĞDUR OLAN VEYA VEFAT EDEN ODA MENSUPLARINA VEYA AİLELERİNE SOSYAL YARDIMLAR YAPILMASI, AYRICA, İÇ VE DIŞ KAMUOYUNUN DUYARLI OLDUĞU; YURTİÇİ VE YURTDIŞINDAKİ SAVAŞ, DOĞAL AFET, SALGIN HASTALIK VB. GİBİ NEDENLERLE KARŞILAŞILDIĞINDA MAĞDURLARINA AYNİ VE NAKDİ YARDIMLARDA BULUNULMASI, BU AMAÇLA AÇILMIŞ KAMPANYALARA MADDİ DESTEK SAĞLANMASI,
II- GENEL KURUL TESPİTLERİ:
1- ONAYLANAN BÜTÇENİN 01.01.2018 TARİHİNDEN İTİBAREN YÜRÜRLÜĞE GİRMESİ, GENEL KURULUN TOPLANMADIĞI YILLARDA BÜTÇE RAKAMLARI; ÜCRET ÖDEMELERİ İÇİN (KANUNİ HADLER SAKLI OLMAK ÜZERE) ASGARİ ÜCRET ARTIŞ ORANI, DİĞER KALEMLER İÇİN GÜNÜN ŞARTLARI NAZARI İTİBARA ALINARAK BİR SONRAKİ GENEL KURULA KADAR HER YIL, BİR ÖNCEKİ YIL BÜTÇE ÖDENEKLERİNİN KÜMÜLATİF ESASA GÖRE TÜRKİYE İSTATİSTİK KURUMUNUN (TÜİK) TARAFINDAN YILSONUNDA BELİRLENEN TÜKETİCİ FİYAT ENDEKSİ ORANINDA ARTIRILARAK UYGULANMASINA,
2- BAŞKAN, BAŞKAN VEKİLLERİ VE DENETİM KURULU BAŞKAN VE ÜYELERİNE ÖDENECEK AYLIK ÜCRETLERİN, YÖNETİM KURULU ÜYELERİNE GÖREVLİ OLACAKLARI HER GÜN İÇİN ÖDENECEK OTURUM ÜCRETLERİ (HUZUR HAKKI), YÖNETİM KURULU ÜYELERİ, DENETİM KURULU ÜYELERİNE GÖREVLİ OLACAKLARI HER GÜN İÇİN ÖDENECEK GÜNDELİK (HARCIRAH)  VE GÖREVLERİ NEDENİYLE YURTİÇİ VE YURTDIŞI GÖREV VE SEYAHATLERİNDE ÖDENECEK YOL, KONAKLAMA GİDERLERİNİN AŞAĞIDAKİ ŞEKİLDE TESPİT EDİLMESİ;
A) BAŞKANA BRÜT ASGARİ ÜCRETİN  2 KATI NET OLARAK.
B) BAŞKAN VEKİLİ VEYA VEKİLLERİNİN HER BİRİNE 5362 SAYILI ESNAF VE SANATKARLAR MESLEK KURULUŞLARI KANUNUN (56) NCI MADDESİNİN (A) BENDİNDE BELİRLENEN ÜCRETİN 2/4’Ü
B) DENETİM KURULU BAŞKAN VE ÜYELERİNDEN HER BİRİNE 5362 SAYILI KANUNUN 56 NCI MADDESİNİN (A) BENDİNDE BELİRLENEN ÜCRETİN 1/ 4’Ü
C) YÖNETİM KURULU ÜYELERİNE KATILACAKLARI HER BİR YÖNETİM KURULU TOPLANTI OTURUMU BAŞINA 5362 SAYILI ESNAF VE SANATKARLAR KANUNUNUN (56)NCI MADDESİNİN  (A) BENDİNDE BELİRLENEN ÜCRETİN 1/5 OTURUM ÜCRETİ (HUZUR HAKKI),  YOL, AKARYAKIT,  KONAKLAMA GİDERLERİNİN DE AYRICA ÖDENMESİ,
D)  YÖNETİM KURULU ÜYELERİ, DENETİM KURULU ÜYELERİNE, GÖREVLİ OLACAKLARI HER GÜN İÇİN BRÜT ASGARİ ÜCRETİN 1/5’İ GÜNDELİK (HARCIRAH) ÖDENMESİ, YOL, AKARYAKIT KONAKLAMA GİDERLERİNİN DE AYRICA ÖDENMESİ, 
F) GİDİŞ VE DÖNÜŞLERDE YOLDA GEÇEN SÜRE NE OLURSA OLSUN GİDİŞ VE DÖNÜŞLERİ BİRER TAM GÜN SAYILMASI,
G) ÜYESİ OLDUĞUMUZ, İLİŞKİDE BULUNDUĞUMUZ VEYA AMAÇLARIMIZLA İLGİLİ ÇALIŞMALARI YÜRÜTEN ULUSLARARASI KURUM VE KURULUŞLARCA DÜZENLENECEK TOPLANTILARA, SEMİNERLERE VE DİĞER ETKİNLİKLERE, YURTDIŞINDA DÜZENLENECEK MENSUPLARIMIZLA İLGİLİ FUARLARA, SERGİLERE VE ÇEŞİTLİ AMAÇLARLA YURTDIŞINDA GERÇEKLEŞTİRİLECEK İŞ, İNCELEME, ARAŞTIRMA GEZİLERİNE KATILACAK GENEL KURUL, YÖNETİM KURULU, DENETİM KURULU ÜYELERİNİN YURT DIŞINA ÇIKMALARI HALİNDE, EN YÜKSEK DEVLET MEMURUNA ÖDENEN YURT DIŞI HARCIRAHI KADAR  GÜNDELİK (YEVMİYE) ÖDENMESİ, YOL ,AKARYAKIT İLE KONAKLAMA GİDERLERİNİN DE AYRICA ÖDENMESİ, 
2- 5362 SAYILI ESNAF VE SANATKÂRLAR MESLEK KURULUŞLARI KANUNUN İLGİLİ HÜKÜMLERİ GEREĞİ, MESLEKİ EĞİTİM FİNANSMANI İÇİN EĞİTİM BÜTÇELERİ OLUŞTURULMASI, YÖNETMELİK HÜKÜMLERİNE GÖRE UYGULANMASI, 
5362 SAYILI ESNAF VE SANATKÂRLAR MESLEK KURULUŞLARI KANUNUN 10’UNCU MADDESİ UYARINCA GENEL KURULUN TAKDİR VE TASVİBİNE SUNULUR.
GENEL KURUL BAŞKANLIK DİVANI

BÜTÜN BU KONULARDAKİ İŞLEMLERİN YERİNE GETİRİLMESİ İLE İLGİLİ OLARAK YÖNETİM KURULUNA GEREKLİ GÖREV VE YETKİLERİN VERİLMESİNİ, 
GENEL KURULUN TAKDİRLERİNE ARZ OLUNUR.
GENEL KURUL BAŞKANLIK DİVANI

BAKANLIK TEMSİLCİSİ
